Szeretettel iidvozoljiik a Zengd Ovodiban, Bolesédében
Az elkbvetkezo években a kdlesonds bizalomra épitve, valddi partnerként kivanunk

egyiittmiikddni gyermeke nevelésében. Az 6voda életét meghatdrozo legfontosabb szokasok
¢s szabalyok segitenek az eligazodasban, a sziili jogok és kotelességek megismerésében.

HAZIREND
Bevezetés

Intézményiink hazirendje a gyermekek ovodai és bdlesddei életrendjével kapesolatos
rendelkezéseket foglalja magaba, hogy biztositani tudjuk szamukra a nyugodt,
kiegyensilyozott ovodai, bélesodei gondozast-nevelést.
Nevelomunkankkal az altalanos emberi, erkdlesi és kizosségfejleszto értékek megalapozasat
kivanjuk megkezdeni: kulturdlt viselkedés, egészséges életmod, személyi és kornyezeti
esztétikum megteremtése, becstiletesség, lelkiismeretesség, udvariassag, egymaés tisztelete,

elfogadasa. Fontosnak tartjuk, hogy a csalad és az dvoda sikeres egyiittnevelése érdekében a
sziil61 hazban is ezeket az értékeket erdsitsék gyermekeikben.

1.A hdzirend jogszabalyi alapja:
# 2011. évi CXC. térvény a kéznevelésrol
» 2019, julius 26-t6] ovodat érinté modositasai
» 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl
» 1991, évi LXIV tv. A gyermekek jogairol

1997.¢vi XXXI. Tv. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

-

# 15/ 1998.(1V. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények szakmai feladataird] és mikodési feltételeirdl

A hdzirend személyi hatilya kiterjed:

» az intézményiinkbe jaré gyermekekre

» az intézményiinkbe jaré gyermekek sziileire, torvényes képviseldire
» az intézményiink valamennyi alkalmazottjara

A hizirend teriileti hatilya kiterjed:

» az intézmény teriiletére

~ intézményiink altal szervezett dvodan kiviili programokra



A héazirend nyilvanossagaval kapesolatos rendelkezések:

Minden év szeptemberében tartott elsé sziiloi értekezleten tajékoztatot tartunk a hazirendrdl, az
ovodai élet szokasairdl, szabalyairdl.

A hézirend az évoda eléterében, és a labatlan.hu oldalon is megtekintheto.
Altaldnos informaciok:

Intézmény neve: Labatlani Zengd Ovoda és Bilesode

Intézmeény székhelye: 2541 Labatlan, Piszkei ltp.10.

Telephelye: 2541 Labatlan Ovoda u.33.

Intézményvezetd: Mészaros Erzsébet

Bélesode vezetd: Kerléné Kosa Viktoria

Intézmény fenntartdja: Labatlan Varos Onkormanyzata

A bilesodei, d6vodai felvétel, csoportvaltis rendje

A bdlesdde 20 hetes kortdl 3 éves korig, illetve indokolt esetben 4 éves korig gondoskodik a
gyermekek gondozasarol-nevelésérdl. A bolesidei felvétel egész évben folyamatosan torténik.

Hogyan nyerhetnek felvételt a gyermekek bélesodénkben?

A gyerekek felvételét Labatlan Véros Keépvisel6 Testiilete dltal leadott jogkdrben az dvoda
vezetGje végzi.

Bélesodebe jarhat minden olyan kisgyermek

~ akiknek sziileik vagy neveloik munkavégzésiik, munkaeré piaci részvételt segitd
programban, képzéshen valé részvételik vagy egyéb ok miatt a gyermek
napkozbeni ellitasirél nem tudnak gondoskodni. A felvételnél elonyt élvez az a
gyvermek ( az alabbi sorrendben)aki:

~ rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

» akit egyediilallo( hajadon, notlen, dzvegy elvalt vagy hazastarsatol kiilon élé-kivéve ha
¢lettarsa van) sziilGje nevel,

» akinek sziiloje orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek napkézbeni ellatasat
biztositani egyaltalan vagy csak részben tudja.

» akivel egyiitt a csalddban nevelt kiskorii gyermekek szama eléri vagy meghaladja a
harom fot, de rd nézve a sziilo6 GYED-ben, GYES-ben nem részesiil.(1997. LXXXIII:
tv 42/C§e pontja alapjan)

» akinek csalddja csaladgondozisban részesiil és a gyermek fejlédése érdekében- a
jelzorendszer tagjai szerint- dlland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

» akit-gydmhatésagi hatdrozat alapjan-védelembe vettek, vagy gyamként kirendelt
hozzatartozéja nevel.



A gyermek felvételét kérheti: a sziilo (gondvisel). Bolesodei ellatasat javasolhatja a
gyermekorvos, védono, gyermekjoléti szolgalat, gyamhatosag. A bolesodei felvételhez a
sziilo személyes jelenléte szitkséges, aki igényli a gyermek bélesddei napkézbeni ellatasat.
Labatlan varosban laké csaladok gyermekeit gondozhatja, nevelheti a bélesGde.

A felvételhez sziikséges:

Munkaltatoi igazolds a sziilok munkavégzésérdl, vagy a Munkaiigyi Hivatal igazolasa a
programban valo részvételrol, a képzésrol, idotartaméarol,

» Orvosi igazolas a bélesodei ellatas igénybevételéhez,

A gyermek lakcimkartydja, TAJ kartyaja,

» Csatolni kell azokat az igazolasokat, mely a Gyvt. 149.§-dban meghatarozott
kedvezmények igénybevételét és jogosultsagat alatdmasztja.

» Tanuldi jogviszony esetén iskolalatogatasi igazolast,

» Magyar Allamkincstar igazoldsa( egyediilalld szild, tartos betegség esetén. emelt
csaladi potlek folyositasardl )

v

A bilesidei elhelyezés megsziinése

A sziilo jelzi a kisgyermekneveldnél gyermeke bélesédei elhelyezésének megsziintetési
igényét,

» Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

» A nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét betdltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, a 4. évének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelheto és gondozhato a bélesddében.

» Haa sziil6 a hazirendet az intézményvezeto irasbeli figyelmeztetésére sem tartja be.

Szolgaltatasban gondozott - nevelt gyermekek felvételéhez a munkaltatéi igazolason kiviil
minden iratra szilksége van. Felvételt kivetéen kezdodik a gyermek adaptacios idoszaka a
szillovel torténd beszoktatas vagy a fokozatos beszoktatas.

Ha a gyermek 3 évét betdltotte és - bolesodei gondozas - nevelésben részesiilt - de testi vagy
szellemi szinte alapjan nem érett az dvodai nevelésre 4. évének betltését kivetd augusztus 31-
ig nevelhetd és gondozhato a bolesédében. A sajatos nevelési igényl gyermekek pedig 6 éves
korig kaphat a bolesodében korai fejlesztést és fejlesztod felkészitést.

Ovodai nevelésben részesiilhet a gyermek hiaroméves koritol a tankotelezettség kezdetéig.
Kn.tv. 8§.

Tankotelezettség kezdetérol

2020. januar 1-t6] az Nkt. 45.§ modositott (2) bekezdése szerint a gyermek abban az évben.
melynek augusztus 31.napjaig hatodik életévét tankdtelessé valik.

»  aszild kérelmet nyujthat be a tankotelezettség halasztasara az Oktatasi Hivatalhoz, januar
|5-ig. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni , szakért6i bizottsag rendelheto ki, Ha a
gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a sziilé kérelmére az
engedélyezd szerv a hat éves kor el6tti tankételezettséget is engedélyezheti.

» A gyermek akinek esetében a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig
részesiil Ovodai ellatasban, és ezt kivetoen valik tankdtelessé.



Az ovodai felvétel az Oktatasi Hivatal dltal kiadott 6vodakotelezett gyermekek felvételével és
jelentkezés alapjian torténik, dprilis 20-t61 majus 20-ig a fenntarté altal meghatarozott
idépontban. A gyermek felvételét, atvételét nevelési év kozben is lehet kérni, amennyiben van
szabad férohely ovodankban. Sajatos nevelési igényt gyermekeket szakértoi vélemeény alapjan
vessziik fel.

NKt. 8.8 (2) .. A gyermek abban az ¢vben, amelynek augusztus 3 1. napjdig a harmadik életévet
betélti. a nevelési év kezdo napjiatdl legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozison vesz résat,
A szilo — targvév mdjus 25, napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szeni
el wrtva, annak az évnek az auguszius 31, napjdig. amelvben a gyermek a negvedik életéveét
betolti. o Kormanvhivatal — (a  felmentést engedélyezd  szerv) lelmentheti az  ovodai

foglalkozison valo reszvétel alol. ha a gyermek esaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

A felvételre jelentkezéshez sziikséges: a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata. TAJ
kértydja, a sziil6 személyi igazolvanya, a gyermek lakcim kartygja.

A beiratkozaskor a gyermeket is feltétlentil varjuk.

Intézményiinkben a felvétel kovetelménye: szobatisztasag. orvosi igazolas arrol. hogy fertézo
betegségben nem szenved. .

A korzetiinkben lako gyermek szabad férohely esetén kotelezoen felvételt nyer dvodankba.

Az 6vodankba felvételt nyert gyermekek csoportba valo beosztasardl az 6vodavezetd dont, a
sziilok és az dvodapedagdgusok véleményének figvelembevételével.

Azonos €letkort csoportbol mas csoportba torténd dthelyezés a gyermek életkoratol, egyéni
fejlettségét6l és a masik csoportban talalhatd szabad férdhelyek szamatél fiigg, amelyrdl —
sziil6i kivansagok figyelembe vételével- az dvodavezetd dont.

2. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 01-t6] a kivetkezo év augusztus 31-ig tart.

Szorgalmi idoszak: szeptember]-madjus 31-ig.

Nyari idoszak: junius 1-augusztus 31-ig.

Az intézmény hétfotol péntekig tartd Stnapos munkarenddel egész éven 4t folyamatosan
mikodik.

Uzemeltetése a fenntart6 altal meghatédrozott zarva tartds alatt sziinetel:

» nyari idoszakban négy hétre bezarunk, amelyr6l minden év februér 15-ig tajékoztatjuk a
sziiloket

» 1€li idészakban, karacsony és szilveszter kozott zarva tartunk, a zaras idejérél november
| 5-ig tajékoztatjuk a sziiloket.



A nyari zarva tartas alatt a masik telephely fogadja az ellatast igényloket. A nyari id6szakban,
téli . Oszi és tavaszi sziinet idején — az iskolai sziinetekbol adodo létszamesdkkenés miatt -
Ovodankban Gsszevont csoportok mikddnek. Rendkiviili esetben ( pedagogus hiany,
nagyszamu gyermek megbetegedés),amennyiben a gvermekek létszima nem éri el a hiisz fot,
éliink a csoport Gsszevonas lehetosegével. Csoport Gsszevondst az Gvodavezetd rendelhet el a
torvényes létszam keret betartasaval. Ha a gyermek 1étszam 10 fore csokken iigyeletet tartunk.

Az Ovodaban évente 5 nevelés nélkiili napot tarthatunk.( amikor gyermeket nem fogad az
intézmény, igény esetén figyeletet tudunk biztositani a kijel6lt intézményben) az idopontot két
héttel elore jelezzik a sziiloknek. A nevelés nélkiili munkanapok idejét és tartamat az éves
munkaterv hatdrozza meg, dltalaban hiarom napot hasznalunk fel egyet novemberben, egyet
aprilisban, egyet janiusban.

3. Ovodink napirendje
Altalénos napirend

Intézményiink a Piszkei lakotelepen 5.30-16.30 ordig tart nyitva, az Ovoda utcaban 5.30-16
oraig tart nyitva. Reggel 5.30- 7 ordig . illetve délutan 15. 6ratol 16.30 oraig a gyermekeket
ligyeletes csoportban foglalkoztatjuk. Az tigyeletet adé dvodapedagogus, gondozond és dajka
személye a beosztis szerint vallozo,

A gyermekek 6vodiba érkezésének idopontja 5.30 6ratol folyamatosan torténik, amelynek
célszerli idopontjat a foglalkozas megkezdéséig, illetve 8 draig ajanljuk.

Az étkezé gyermekeket — zavartalan pihenésiik érdekében - délben 12.15-161 12.30 ordig,
délutan 14.30 oratol lehet hazavinni Lehetoség van a félnapos elhelyezésre, melyrdl év elején
irasos nyilatkozatot tesz a sziilG.

A gyermekesoportok napirendjét helyi nevelési programunk, illetve a csoportnapld tartalmazza.
amelyrol tajékoztatast sziildi értekezleten, fogaddoran adunk.

Téritéses szolgaltatasok

Helyi nevelési programunkban nem szerepld, térités ellenében szervezett foglalkozasok
megtartasara szilloi igények alapjdn adunk lehetoséget. A szolgaltatdsok ideje alatt a gyermekek
épségért a szolgaltatast nyujto felel.

4. Védo-ovo elbirasok, Gyermekvédelem

Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermek nevelése elssorban a csalad joga és kitelessége, azonban
feladatunk a bolesodébe, ovodankba jaro gyermekek jogainak érvényesitése és védelme. A
gyermekvédelem minden dolgozd alapvetd kotelezettsége, de ezt a tevékenységet
intézmenyiinknél gyermekvédelmi felelos is segiti. Neve, csoportbeosztasa a falitjsagon
megtalalhato. A gyermekjogi képviseld neve szintén a falinjsagon talalhato.

Gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek Kn. tv.46§.
A gvermeknek joga van, hogy:

» Keépességeinek, érdeklodésének, adottsigainak megfelelé nevelésben. oktatdsban
részesliljon.  segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez.
személyiségeének kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez,



» afejlodésére artalmas kdrnyezeti ¢s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon.biztonsagban egészséges kirnyezetben neveljék.
» emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
eroszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

» a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozisban

részesiiljon.
» nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét.
A sziilo joga, hogy:

» megvalassza az intézményl, melyre gyermeke nevelését, gondozasiat bizza.
megismerhesse a gyermekcsoportok életét.
megismerje a nevelési, gondozasi elveket, modszereket, melyeket a helyi nevelési
program tartalmaz

» tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel§jétél.

~ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen az intézmény milkddésével kapesolatban,

» megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilo kotelessége, hogy:

» a gyermeke ellatasiban  kGzremikod6 —személyekkel és  intézményekkel
egyiittmikod)on,

» a fizetendo téritési dijat idoben rendezze.

» tartsa tiszteletben az 6voda dolgozainak emberi méltosagat, jogait. A pedagogus és az
intézmény alkalmazottai a gyermekekkel osszefiiggé tevékenységiik sordn,
biintetdjogi szempontbdl kizfeladatot ellité személynek szamitanak.

» az intézmény hazirendjét betartsa,

Y

A csalad és az 6voda nevelési elveinek alakitasa

» Az dvodaba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeressék ., fogadjak el tarsaikat, legyenek képesek alkalmazkodni.

» Az esetleges konfliktusokat ne eroszakkal, durvasaggal, drulkodassal oldjak meg.

» Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzést masok gyermekeire, az
ovodara, az ott dolgozo felnottekre.

Gyermekek értékelésének eszkozei :

Az értékelés fontos kozosségalakito tényez6. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsidleges: a
jutalmazas és ennek elolegezett formdja, a biztatas. Ezzel erosithetok leginkdbb a gyermek
helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivéciok.

A jutalmazas serkento hatasi. mindig erisitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon,

A jutalmazas leggyakoribb fajtii:

Dicséret: személyes jellegii szeretet kifejezésétdl egészen a példaként valo kiemelésig
Megbizatasok adasa

Tevékenységbe valo bevonas

Kedvelt elfoglaltsagok biztositasa

L

A blintetés mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyuljon. Mindig a
pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket. A biintetés akkor éri el céljat, ha
segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen viselkedésformat kikiiszobélje.



A biintetés leggyakoribb formai:

* Rosszallo tekintet

» Figyelmeztetés

o Iddleges kiemelés az adott tevékenységbdl, fligg a gyermek életkoratol. fejlettségétol a
helytelen magaviselet mértékétol.

A biintetésnek nem lehet célja a megszégyenités. A helyesen nevelt kisgyermek természetesen
minden megrovast restell, de a biintetés célja nem a kipellengérezés. A gyermek magatartasanak
helyes értékelési modjat igyeksziink a csaladba is dtvinni, hisz csak egységes nevelési elvekkel
tudjuk céljainkat elérni, megvalositani.

Egészségiigyi szabalyok
Bélesodében a gyermekorvos heti rendszerességgel végez sziird vizsgalatot.

A gyermekek dvodai egészségiigyi ellatasat gyermekorvos és védénd végzi, amelynek soran
id0szakosan ellen6rzik a gyermekek egészségi dllapotat és a kovetkezd szirbvizsgalatot végzik:

Evente:
» altalanos vizsgalat
» fogaszati vizsgalat —k6zépso. nagycsoportban
Beiskolazas elott:
» altalanos allapot vizsgalata
» szemészeti vizsgilat

Beteg, ldzas, koh6go, vagy még labadozo gyermek nem johet az intézménybe, mert itt csak
teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Amennyiben napkozben ¢észleljiik a betegséget, a
gyermeket elkiilonitjiik a sziil6t értesitjiik. A gyermek gyogyulasarol a sziil6 orvosi igazolast
koteles hozni. A fert6z6 betegségekrél a szl koteles értesiteni az Gvoda vezetdjét, hogy
jelenthesse az ANTSZ-nek.

Gyogyszert az Gvodaba behozni nem lehet, mert azt nem adhatjuk be, kivéve tartos betegség
(allergia. asztma).Amennyiben a gyermeket az dvoddban baleset éri. a gyermeket ellatjuk
(amennyiben kell orvoshoz vissziik), a sziilét azonnal értesitjiik.

Jarvanyiigyi teendok: Covid fertézés vagy egyéb jarvinyos megbetegedés esetén az ANTSZ
emailben kapott aktudlis eljarasrend alkalmazando.

Tartés gydgykezelés alatt 4116 gyermek: tartos gyogykezelés alatt 416 gyermek az adott
egeészségligyi allapotbol eredd sajatossigok és tankételezettséggel dsszefliggd alapvezeté
Jogok és kotelezettségek 6sszhangba kell. hogy keriiljenek. Fé cél az érintett gyermek tarsa-
dalmi reintegrécidjanak biztositasa. Fontos a teljes beteguit ideje alatti pedagdgiai ellatas
meglervezese és nyomon kdvetése. Az intézmény feladata a tartosbeteg gyermek esélyegyn-

I6ségének fejlesztésének rehabilitaciojanak biztositasa érdekében.



I. Korhazi 1€t szakasza: - kapcsolatfelvét a csaladdal, - kortarsak és neveldtestiilet
informélésa, - Esetgazda kijelolése, - kozosségben tartas megszervezése

IL.Aktiv kezelés ideje alatt, az adaptacios otthonlét és az aktiv kezelések lezardsat kdvetd
otthon tartozkodas id6szaka: - az Esetgazda az adott idszakra vonatkozo idotervet, fejlesz-
tési feladatokat a sziilonek irdsban és/vagy online formaban megkiildi, - csaladlatogatas,
online kapesolattartds

[1I.Visszatérés az ovodaba. utbgondozas: - reintegracio és inklazio eldkészitése, - fokozatos
visszatéreés kidolgozasa ( nev.test. bevondsa), - sziikség szerint kapesolatfelvétel Ped.Szak-
szolgalattal, Szakértoi Bizottsaggal, gyermekvédelemmel.

A gyermekek itadasa, hazavitele A 6vodaba érkezéskor a gyermeket az 6vodapedagogusnak,
akadélyoztatas (foglalkozas vezetése) esetén a dajkanak kell dtadni.

» A gyermeket idegennek csak a sziilo irasbeli engedélye alapjan adunk ki, melyen

szerepelnie kell az illeté nevének. cimének. személyigazolvany szaménak. 12 év alatti
csaladtagnak a gyermeket csak sziiloi engedéllyel, irdsba adott meghatalmazas alapjan
adunk ki.

A sziilok valasa esetén csak a biroi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol valo elvitelét
barmelyik szill6 szimara. Az 6voda nem lithatisi és kapesolattartisi teriilet.

A sziil6 megérkezése utan gyermeke épségéért o felel, A délutani érkezés utan a
gyermekeikkel egyiitt kérjik az ovoda épiiletét és az udvarit elhagyni. Az
ovodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak
felelosséget, akiknek a sziilei nem érkeztek meg. A csoportbél és az udvarrdl vald
tavozas utan a szilld felel a gyermek biztonsigaért, a gyerekekre az Gvodai
normarendszer, a szokasok, szabdlyok a sziilé jelenlétében is érvényesek.

Ittas egyénnek, vagy tudatmodosito szer hatasa alatt 4ll6 egyénnek gyermeket nem adunk ki,

Baleset megelozési eloirasok

A gyermekek biztonsiga érdekében a bejarati ajtot. az 6voda kapujat mindig gondosan be kell
csukni, reteszelni. Reggel 9 orato] 14.30-ig az ajtokat bezarjuk, csengetésre nyitjuk, délben
11.30-t61 12.30-ig kinyitjuk.

Az egészséget ¢s a testi biztonsigot védo, az ovodaban elvirhaté magatartasformat, a
berendezések ¢és  jatckeszkozok rendeltetésszerli haszndlatat folyamatosan tanitjuk a
gvermekeknek, évente kétszer az udvari jatékok hasznalatarol balesetvédelmi oktatdst tartunk.
Az intézmény é€let balesetmegorzé eldirdsai a testvérgyermekre is vonatkoznak. azok
betartatasat kérjiik a sziiloktol.

Baleset esetén teendé intézkedések:

b =

L]

a gyermek ellatasa
sziilo értesitése

szitkség esetén orvosi ellatas, mentd értesitése



4. jelentés az intézmény vezetdjének, munkavédelmi felelésnek

wn

jegyzOkinyv vezetés
6. megelozésre tett intézkedési javaslat
Az dvodai helyiségek hasznalati rendje

» higiéniai okokbol a csoportszobdba, tornaterembe. mosdéba utcai cipdben bemenni nem
szabad.

» Ovodank udvaran csak intézményiinkbe Jaro gyermek tartézkodhat ovodapedagogus.
feliigyelete alatt, azt jatszotérnek hasznalni nem szabad.
» Az intézményben csak egészséges gyermek tartozkodhat.

Elelmiszcrbiztonségi eloirasok

Az Gvodai lnnepekre €lelmiszer biztonsagi okokbol csak elére csomagolt. iizletben,
cukraszdaban vasarolt, szamlaval, szavatossagi idovel ellatott ételt lehet behozni.

A gyermekek ruhizata az intézményben

A gyermek akkor érzi jol magat. amennyiben szamdra kényelmes, kénnyen kezelhetd, az
id6jarasnak megfeleld, tiszta ruhat visel. Kérjik, valtoruha, valté cipé mindig legyen itt az
6vodaban. A csoportszobdban célszerl viselet: rovid nadrag, szoknya. polo, valto cipé (papucs
nem lehet) Udvari jatekhoz: melegitd, illetve szabadidd ruha. Testnevelés foglalkozashoz: rovid
nadrag. p6lo. fehér talpu tornacipo.

Az intézménybe behozhaté eszkizok rendje

Keérjiik, hogy a személyes kdtodési targyakon — amelyek a gyermek megnyugtatasat szolgaljak
- kiviil mast ne hozzanak be, kiilondsen agressziv jatékeszkozoket/ puska.kard stb./ mert ezekért
feleloséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek dltal viselt értéktargyakért, ékszerekért felelosséget vallalni nem tudunk.

Sajat tulajdon( kerékpart, szankot az ovoda épiiletében nem tudunk tarolni. Erre a célra az
udvaron kerékpartirold, azonban az udvaron tartott eszkozokért felelosséget vallalni nem
tudunk.

Adatvédelem

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda kiteles biztositani. A kételezéen kozlendd adatok:
gyermek neve, lakcime, sziiletési helye, ideje. TAJ szdma, sziilok neve . elérhetosége. A
gyermekrdl csak a sziil6je és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az
ovodapedagdgusoktol.

5. A gyermekek tivolmaradsisira, mulasztisanak igazolisdra vonatkozo rendelkezések

~ Betegség utan a gyermek egészségi allapotat orvosi igazolassal kell tantsitani( érkezés
reggelén). Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrdl szorgalmi idében tavol marad.



mulasztasat igazolni kell. Nyari id6szakban az igazolasra mds szabaly vonatkozik. a
sziil6 egyben igazolhatja a hidnyzast. A mulasztast igazoltnak tekintjiik ha:

» agyermek - kiskorl gyermek esetén a sziil6 elézetesen benyuijtott irdsbeli kérelmére -
a hazirendben meghatirozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradisra az
Ovodavezetdtél . Abban az évben, amikor a gyermek a harmadik életévét augusztus 3 |-
ig betdlti. a nevelési év kezdd napjatdl napi 4 orat kiteles dvodai nevelésben részt venni.

» agyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziilo, az orvosi igazolds ovodapedagogus részére
valé dtadasaval igazolja (haziorvosi vagy szakorvosi igazolas).

Igazolatlan mulasztis esetén:.

» Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjin vesz részt Gvodai nevelésben. és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt az 6voda vezetoje, - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérél szolo 331/2006. (XI1. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti. dvodas gyermek esetén, a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosigot és a gyvermekjoléti
szolgalatot,

» Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben. és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az ovoda vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az dltalinos szabalysértési hatdsagot.

» Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjén vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az ovoda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodadsi helye szerint illetékes
gyamhatosigot.

6. A sziilok tajékoztatdsa, a gyermek értékelésének rendje

A sziiloket falitjsagon és sziiloi értekezleteken, és a labatlani honlapon( www. labatlan.hu)
tajékoztatjuk az 6vodai programokrdl és a kézérdekii informaciokrol.

A sziilok képviseletére a Sziil6i Szervezet jogosult, A gyermekek nagyobb csoportjat (amely a
gyermeklétszam 75%-at jelenti) érinté kérdésekben a Sziiléi Szervezet képviseldje tajékoztatast
kérhet az 6vodavezet6tol. illetve az ilyen tigyek targyalasakor, a déntéshozatalkor részt vehet a
neveldtestiileti értekezleten,

A sziilok gyermekeikrél a kivetkezo forumokon kaphatnak téjékoztatdst az 6vondktél:

~ sziiloi értekezlet

» fogado ora, elozetes egyeztetés vagy kijelslt idépont alapjan torténik

» csaladlatogatas, elozetes egyeztetés utan

» nyilt nap, a sziilo elozetes bejelentése alapjan

A sziilok a délelott folyaman . amikor a fejlesztés a foglalkozasok zajlanak, nem zavarhatjak a
pedagdgusok munkajat. Napi rovid( egy-két mondat) tajékoztatasra a gyermek érkezésekor és

elvitelekor van lehetdségiink, mert az dvodapedagogusoknak a rabizott gyermekekkel kell
elsédlegesen foglalkoznia.
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A gyermekekrol informaciot, tijékoztatast csak az 6vodapedagogus, az ovodavezetd, a
kisgyermeknevel a logopédus adhat. Az intézmény nem pedagogus dolgozoi pedagégiai
kérdésekben nem adhatnak tajékoztatast.

A kolesonds tajékoztatas érdekében kérjiik, hogy a személyes adatok, telefonszamok véltozasat
jelezzék az dvodapedagdgusoknak, kisgyermekneveléknek.

Az ovodaba lépéstdl kezdve a gyermekek egyéni fejlodését folyamatosan nyomon kovetjiik,
aktudlis fejlettségiiket az erre a célra kidolgozott mérélapokon regisztraljuk. Ezekrol
tajékoztatast fogado orakon lehet kémni.

7. A sziiloket terhelo fizetési kitelezettségek

A sziiloket fizetési kotelezettség ovodankban csak az étkezési téritési dij kiegyenlitésével
terheli. Az étkezési téritési dijat targyhot kovetd 10-ig kérjiik befizetni a kikiildstt csekken. a
hataridot sziveskedjenek betartani.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 9 6raig. Az ovodapedagdgusnal igazolt
hidnyzas nem jelenti az étkezés lemondasat, vagy megrendelését, azt a sziilonek kell az
Ovodatitkarnal vagy a fiizetben jelezni. A lemondés a kovetkezé naptol érvényes . Be nem
Jelentett lemondas esetén téritési dij visszafizetésére nincs lehetoségiink. A téritési dijat nem
fizeté gyermek hidnyzasat is le kell mondani. Hianyzis utan, az érkezés elétti nap, minden
gyermekeket be kell jelenteni. mert killénben étkezést nem tudunk biztositani. Az évoda teérités
ellenében napi haromszori étkezést biztosit. A téritési dij a mindenkori nyersanyagnorma
értéke. A bélesode négyszeri étkezést biztosit.

» atéritési dij 100%-o0s kedvezménye jar:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén- igazolasa hatésagi hatarozattal
» csaladjaban hdrom, vagy t5bb gyermeket nevelnek - nyilatkozat kitoltése szlikséges

+ tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén- igazoldsa hatirozattal. szakorvosi
véleménnyel

» csaladjaban tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek - igazolasa
hatdrozattal, szakvéleménnyel

nevelését rendelte el a gyamhatosag- igazolasa hatdrozattal

»  Egy fore juté jévedelme nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
Jjovedelemadadval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdij jarulékkal csokkentett
Gsszegeének 130%-at - nyilatkozat sziikséges

A kedvezmény kérésnek igényét az Gvodatitkarnal kell jelezni. i gazolni.

» Azokat a programokat, amelyeknek anyagi vonzata van. a Sziiléi Szervezet
hozzéjarulasaval szervezheti az dvoda.

A téritési dij be nem fizetése esetén a sziilét irasban felszolitja a Polgarmesteri Hivatal a fizetés
teljesitésére.
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7. Panaszkezelés rendje

Célja: a gyermekeket érintd problémakat a legkorabbi idépontban a legmegfeleldbb szinten
lehessen megoldani.

A panaszos a csoport 6vondjehez fordul, aki aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz
jogossagat,

Amennyiben nem jogos, akkor tisztazza a panaszossal. Jogos panasz esetén az Gvoné egyeztet
az érintettekkel. ha eredményes akkor a probléma lezérul.,

Amennyiben az 6von6 nem tudja megoldani a problémat, kézvetiti az intézményvezet felé. A
vezetO 3 napon beliil egyeztet a panaszossal. Az egyeztetést, megdllapodast szoban vagy irashan
rogzitik, elfogadjik az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a
probléma megoldasihoz tiirelmi id6 sziikséges. 1 honap idétartam utdn az érintettek kézosen
értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezek utan is fennall a panaszos jelenti a fenntartd felé. A vezetd a fenntarto
bevonasaval 15 napon belill megvizsgalja a panaszt, kozos Javaslatot tesznek a probléma
kezelésére. A fenntart6 egyeztet a panaszossal, amit irdsban rogzitenek. Ha a probléma tovabbra
is fenndll a falijsagon talalhaté a gyermekjogi képviselé neve, elérhetGsége akihez fordulhat a
sziilo.

8. Az 6voda hazirendjének betartisa érdekében

Az 6vodavezetd vagy helyettese jogosult a sziildt vagy hozzitartozot a hédzirend betartisara

figyelmeztetni, ennek sikertelensége esetén tavozasra felszolitani, végsO esetben egyéb
intézkedéseket tenni.

9. Az dvodai elhelyezés megsziinése, beiskolazas

Megszlinik az dvodai elhelyezés:

» haa gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

» haa gyermeket felvették az iskolaba. a nevelési év utolsé napjan.

Beiskolazas: Az iskoldba Iépés feltételeit a Koznevelési torvény, Helyi Programunk tartalmazza.

A gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kévetjiik, évente kétszer végziink meérést , ha
szilkséges 6vodankban dolgozo. fejleszté szakemberek segitségét igénybe vessziik.

Amennyiben nem vagyunk biztosak abban, hogy a gyermek az 6vodaskor végére eléri az iskolai
elet megkezdéschez sziikséges fejlettséget, a Pedagogiai Szakszolgdlat segitségét kérjiik.

Zaro rendelkezések
A hazirend a fenntarto egyetértésével hatdrozatlan idei g érvényes.
Feliilvizsgalatdra minden év oktober honapban keriil sor.

A hézirend modositasara vonatkozé rendelkezések:



»  Torvényi valtozas esetén az 6vodavezeto kezdeményezi.

» A modositasra javaslatot tehet sziild és ovodapedagogus. A javaslattal torténé egyetériés

esetén a modositast az dvodavezetd, a nevelGtestiilet és a Sziildi Szervezet teheti meg.

# A hazirend mddositasakor a hazirend elkészitésére vonatkozo szabalyokat kell betartani.
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